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Verzuimbeleid

Inleiding

Het verzuimbeleid is erop gericht om het verzuim van leerlingen tot een minimum te beperken
en om te voldoen aan de wettelijke verplichtingen ten aanzien van de leerplichtwet. Verzuim
betekent dat een leerling afwezig is op school. Om verzuim te kunnen constateren is het nodig
dat de school op ieder moment van een schooldag weet waar een leerling is.

Ziek of afwezig melden

1.

2.

Ouders/verzorgers melden uiterlijk 8:30 uur de afwezigheid van hun kind. Dit kan
telefonisch, via Parro of via mail

Verzuim wordt gemeld in ParnasSys (als ouders via Parro melden, staat dit er direct in)
Als een kind afwezig is zonder dat zijn/haar afwezigheid gemeld is, meldt de
groepsleerkracht dit voor 8.45 uur bij de conciérge en deze belt ouders (bij afwezigheid
van de conciérge belt de leerkracht ouders zelf). Er wordt gevraagd naar de reden van
verzuim.

Als er mogelijk sprake is van ongeoorloofd verzuim of er is geen contact mogelijk met de
ouders/verzorgers, dan meldt de conciérge dit direct bij de groepsleerkracht.

Als ouders niet te bereiken zijn en er is geen broertje of zusje om te controleren of het
kind ziek is, dan gaat de conciérge, de directeur, de KC’er of iemand anders die niet
voor de groep staat naar het huisadres om te kijken of er niets aan de hand is.

Te laat komen

Te laat komen (na 8.30 uur) wordt altijd gemeld in ParnasSys. We spreken nooit het kind aan op
het te laat komen (tenzij dit met ouders is afgesproken)
Hierbij volgen we de volgende stappen:

Hoe vaak Actie Wie

3 x te laat in een maand Ouders van het kind worden leerkracht

benaderd om aan te geven
dat het kind te vaak te laat is

6x te laat in twee maanden Ouders van het kind worden | Schoolleiding (directeur,

benaderd om aan te geven vervanger of intern
dat het kind te vaak te laat is | begeleider)

en wordt gevraagd of zij hulp
nodig hebben om het kind op
tijd op school te laten starten.
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9 x te laat in drie maanden

Ouders ontvangen een brief
waarin staat dat er geen
verbetering zichtbaar is en
dat als het te laat komen niet
stopt, er melding wordt
gedaan bij leerplicht.

begeleider)

Schoolleiding (directeur,
vervanger of intern

12 x te laat in vier maanden

School stuurt een brief naar
de ouders met de mededeling
dat het nu gemeld is bij
leerplicht. Een kopie van
deze brief wordt naar de
Leerplicht gestuurd. Daarbij
meldt de school het verzuim
via de verzuimmelding in
parnassys. Verdere actie ligt
dan bij leerplicht

begeleider)

Schoolleiding (directeur,
vervanger of intern

Alle contacten met ouders worden vastgelegd in ParnasSys

Ziekmelding

1. Ouders, leerkracht of derden meldt kind ziek in parnassys (eventueel via Parro)
2. Als het kind weer beter is, wordt het kind beter gemeld in ParnasSys.

3. Als een kind een week ziek is, bellen we ouders om te vragen hoe het gaat

Wij volgen de volgende richtlijn als een kind regelmatig ziek is:

Hoe vaak

Actie

Wie

Frequent: elke vierde
ziekmelding in 3 maanden tijd.
Langdurig: elke 15e
aaneengesloten ziekte dag
(schooldagen).

Als de leerkracht langdurig of frequent verzuim
signaleert, nodigt hij/zij de ouders uit voor een
gesprek. De insteek van dit gesprek is zorg, de
leerling willen helpen en willen voorkomen dat
de achterstanden te groot worden. Doel van
het gesprek is om te bekijken op welke wijze
het onderwijs weer hervat kan worden en het
achterhalen van de verzuimbehoefte. Indien er
sprake is van achterliggende problematiek,
kan school met ouders meedenken over
mogelijke hulp die ingezet kan worden. Naar
aanleiding van het gesprek bekijkt de
leerkracht of de leerling in aanmerking komt
voor aanmelding bij de jeugdarts (of eventueel
leerplicht)

leerkracht

Als geen verbetering zichtbaar
is:
Frequent: In de daarop

Ouders worden geinformeerd dat er een
consult wordt aangevraagd bij de jeugdarts.
Het doel van het consult:

Intern begeleider
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volgende maand 2 - De jeugdarts adviseert de
ziekmeldingen of in de ouders/leerlingen en de school over
volgende 3 maanden 4 (geestelijk) gezondheidsproblemen en
ziekmeldingen het volgen van onderwijs. De jeugdarts
Langdurig: een ziekmelding heeft kennis over zowel ziekte als
langer dan 14 dagen in de school.
€én van de 3 opeenvolgende - De jeugdarts staat naast de leerling, Jeugdarts/
maanden opereert vanuit zorg en heeft als arts verpleegkundige
een beroepsgeheim.
De jeugdarts kan ouders en kind oproepen.

Niemand kan gedwongen worden een arts te bezoeken. Echter, de leerling/ouders zijn wel verplicht
mee te werken aan herstel en aan het nakomen van gemaakte afspraken.

Er wordt een plan van aanpak gemaakt om het kind zo veel mogelijk de school te laten bezoeken.

Als geen verbetering zichtbaar 1. Ouders wordt gemeld dat er een

is en/of ouders geen hulp melding via leerplicht volgt omdat geen
aanvaarden: verbetering zichtbaar is.

Frequent: In de daarop 2. School kan de meldcode invullen om
volgende maand 2 een beter beeld te krijgen van de
ziekmeldingen of in de zorgen rond het kind

volgende 3 maanden 4 3. In uitzonderlijke gevallen zou de school
ziekmeldingen anoniem de casus kunnen voorleggen
Langdurig: een ziekmelding aan Veilig Thuis omdat het kind

langer dan 14 dagen in de onderwijs wordt onthouden

één van de 3 opeenvolgende 4. School kan (naar aanleiding van het
maanden gesprek met Veilig Thuis) een Veilig

Thuis melding doen.

5. Een melding kan worden gedaan
omdat het kind onderwijs onthouden
wordt en ouders geen verbetering laten
zien ondanks aangeboden hulp. Een
school is verplicht goed onderwijs te
geven aan alle kinderen.

Alle contacten met ouders, contacten met VT en gemaakte plannen worden vastgelegd in
ParnasSys

Extra/bijzonder verlof

Extra verlof mag alleen worden toegekend voor: religieuze feestdagen, gewichtige
omstandigheden (bijvoorbeeld een begrafenis) of vanwege de aard van het beroep van (één
van) de ouders. Op de website staan geldige redenen voor verlof. Als er sprake is van
vakantieverlof, dan is een werkgeversverklaring verplicht. De directeur neemt een beslissing bij
aanvragen van 10 dagen of minder. Bij twijfel kan de directeur contact opnemen met de
leerplichtambtenaar. Het verlofformulier kan worden verkregen via de website. Als het verlof is
toegekend wordt dit aan de leerkracht doorgegeven en wordt het formulier aan ParnasSys
gehangen.
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Ongeoorloofd verlof

Als er geen verlof is toegekend of een kind is zonder geldige reden niet op school, dan melden

wij dit in ParnasSys als ongeoorloofd verzuim. Ouders worden dan door de leerkracht benaderd
en er wordt aangegeven dat er een melding bij de leerplicht wordt gedaan. De leerkracht meldt

dit ongeoorloofd verzuim bij de intern begeleider en deze doet een verzuimmelding.



